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I€: 00291609

Oznameni o vyhlaseni vybeérového rizeni
starosta obce Zlechov vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista v ramci
Obecniho uradu Zlechov

Druh prace: Referent/ka
Misto vykonu prace: Obec Zlechov, Zlechov 540, 687 10
Rozsah vykonavané prace: Pracovni napln zahrnuje komplexni zajisténi chodu Ufadu a
sluzeb pro obcany:
e vedeni agendy evidence obyvatel a zpracovani agendy souvisejici s volbami
e obsluha e-podatelny, spisové sluzby, datovych schranek, CzechPoint, vkladani udaju
do registru obyvatel, skartacni a archivacni sluzba
e vedeni agendy souvisejici s provozovanim hrbitova
e vedeni agendy odpadového hospodarstvi
e vedeni agendy povoleni kaceni stromi
e vedeni pokladny, sprava a vybér mistnich poplatkd
e vedeni stavebniho archivu
e provadéni ovérovani podpisl a listin
e spoluprace pfi pfipravé a pofizovani podkladi z jednani zastupitelstva
e sprava elektronické a fyzické Uredni desky, webovych stranek a mistniho rozhlasu.
Organizace kulturnich akci poradanych obci, propagace, vedeni agendy vyroci a
navstévy jubilant(, zpravodaj obce atd..
e zajiSténi a provadéni obcanskych slavnostnich obradd (svatby, vitani obcankd,
vyznamna jubilea atd..)
e dalsi administrativni ¢innosti vyplyvajici z chodu obce a potreb obcant

Predpoklady:
e statni obéan CR nebo cizi statni obcan, ktery ma v CR trvaly pobyt
e vék nad 18 let
e bezihonnost, svépravnost
e velmi dobra znalost (jednaciho) Ceského jazyka

Jiné pozadavky:
e stredni vzdélani s maturitni zkouskou, vyssi odborné vzdélani nebo vysokoskolské
vzdélani v bakalarském studijnim programu



vyborna znalost prace s béznymi kancelarskymi aplikacemi, internetem a
elektronickou postou

orientace v pravnich predpisech — zdkon o obcich, spravni rad, zakon o spravnich
poplatcich a schopnost aplikovat pravni predpisy pfi vykonavané cinnosti
zodpovédnost, peclivost, samostatnost, ochota se dale vzdélavat

cinnost v terénu pfi organizaci svérenych agend, pozadujeme samostatnost,
schopnost planovani a efektivni komunikaci s obcany, spolky v obci a jinymi subjekty
umeéni jednat s lidmi, schopnost vystupovat na verejnosti, organiza¢ni schopnost
ridi¢ské opravnéni skupiny B — aktivni fidic

vyhodou zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti na Useku spravnich agend (pokud
zajemce tyto zkousky odborné zpUsobilosti nema, je povinen do 18 mésici od
nastupu do pracovniho poméru zkousky Uspésné absolvovat)

vyhodou praxe na Useku statni spravy nebo samospravy

Co nabizime:

platové zarazeni dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist
25 dnu dovolené

moznost dalSiho vzdélavani

prispévek na stravovani v podobé stravenek

socialni fond

Pracovni pomér: doba neurcita se zkusebni dobou 3 mésice
Platova tfida 8. platovy stupen, v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.
Uchazec je povinen podat pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat:

jméno, pfijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni prislusnost

misto trvalého pobytu

Cislo OP nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu
Cislo telefonu a e-mailovou adresu

datum a vlastnorucni podpis

Doklady, které zajemce pripoji k prihlasce:

Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech
originalni nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstriku trestl ne starsi nez 3 mésice

ovérena kopie dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani
souhlas se zpracovanim osobnich Udajd



Lhata, misto a zplUsob podani pFihlasky:

do 15.5.2026 do 12.00 hodin postou nebo osobnim dorucenim na podatelné Obecniho Gradu,
Zlechov €. 540, 687 10 Zlechov v uzaviené obalce s uvedenim: ,Vybérové Fizeni ,Referent
OU"- neotvirat”

Predpokladany termin nastupu do zaméstnani: 1.8. 2026 nebo dle dohody.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni divod( kdykoli v jeho pribéhu
zrusit nebo nevybrat Zadného z uchazecu.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pozvat k osobnimu pohovoru pouze vybrané uchazece.
Ve Zlechové dne 15.4. 2026

Ing. Ondrej Machala
starosta obce

|ng. Digitalné podepsal
v . Ing. Ondrej
Ond reJ Machala
Datum: 2026.04.15
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